北京信息科技大学处级文件
机电发〔2021〕1号

北京信息科技大学机电工程学院关于

教学质量监控与评价专项工作教学工作量的认定管理办法

为了保障本科教育教学质量的持续改进提升，学院对教学目标、教学过程和教学结果开展了规范化、制度化的专项教学质量监控和评价工作，并对负责或参与专项教学质量监控和评价工作的教师教学工作量予以认定。认定管理办法如下：

教学质量监控和评价专项工作的工作量认定申请由负责或参与专项教学工作的教师及相关管理人员提交，经机电工程学院教学工作委员会三分之二（含）以上委员投票同意后，方可提交学院教师代表大会审议。审议通过后，上报机电工程学院党政联席会批准。

经上述程序批准的专项工作工作量计算办法详见附件1和附件2。

附件1：学院教学督导组教学质量监控专项工作工作量认定计算办法

附件2：学院毕业设计教学质量监控专项工作（答辩秘书）工作量认定计算办法
   机电工程学院
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附件一：

学院教学督导组教学质量监控专项工作工作量认定计算办法
督导组工作构成与工作量

督导组工作由基本工作、教学指导工作和评学工作构成。其中：

1、基本工作：教学文件检查、新开课与开新课教师试讲督导、青年教师基本功大赛评比。

2、教学指导工作：对学院全部教师进行听课指导（教学指导工作组每位成员每年至少完成学院三分之一以上教师的教学听课）、交流并提出改进建议。

3、评学工作：对全院所有必修课程的教学效果进行评价，学生问卷发放与回收，以及数据分析工作。

4、督导组工作量
	督导工作分类
	每人工作内容【一个年度/

2个学期】
	工作量（课时）

	基本工作
	教学文档检查+填写检查记录单
	24

（计入聘期考核工作量）

	
	新开课与开新课教师试讲+填记录单
	

	
	青年教师基本功大赛评比
	

	教学指导工作
	对学院在岗任课教师进行教学指导工作，要求每年至少完成学院三分之一以上教师的“听课+填听课表+面对面提改进建议”一次。
	48

（计入聘期考核工作量）

	评学工作
	全院所有必修课程问卷的统计、软件系统管理、问卷发放与回收。
	48

（计入聘期考核工作量）

	
	数据分析
	

	说明：不同项目的工作量可以累加，如参与教学指导工作的督导老师，同时完成了督导的基本工作，其工作量累计为24+48=72课时。


二、督导工作分配办法

1、基本工作

全体督导成员均需参加基本工作。

2、教学指导工作

教学指导工作组由4-5名来自不同专业/学科的督导教师构成。工作组成员应为至少具有八年以上教学经验的教师，优先聘用教学名师、具有副高职及以上老教师，并经过教学工作委员会认定。

教学指导工作组成员，原则上需要每年调整1次。

3、评学工作

本项目工作，由学院聘请一位对问卷调查有经验的教师担任。

附件二：

学院毕业设计教学质量监控专项工作

（答辩秘书）工作量认定计算办法

一、毕业设计教学质量监控专项工作量构成：

毕业设计周进度汇报收集整理。
开题答辩组织及答辩意见统计整理等相关工作。

中期答辩组织及答辩意见统计整理等相关工作。

终期答辩组织及答辩意见统计整理等相关工作。
毕业设计文档整理及成绩录入。
毕业设计其他相关事项的组织管理。
二、毕业设计教学质量监控专项工作量

	毕业设计教学质量监控专项工作内容
	工作量（课时）
	合计工作量（课时）

	1、毕业设计周进度汇报收集整理
	4
	24

（计入聘期考核工作量）

	2、开题答辩组织及答辩意见统计整理等相关工作
	4
	

	3、中期答辩组织及答辩意见统计整理等相关工作
	4
	

	4、终期答辩组织及答辩意见统计整理等相关工作
	4
	

	5、毕业设计文档整理及成绩录入
	6
	

	6、毕业设计其他相关事项的组织管理
	2
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