北京信息科技大学
全国大学英语四、六级考试考试安全和考风考纪责任书
为进一步增强监考人员的责任意识，履行《北京地区全国大学英语四、六级监考员手册》，确保2021年12月18日北京信息科技大学全国大学英语四、六级考试公正、顺利进行，不发生责任事故，特制订考试安全和考风考纪责任书。
1. 认真履行监考人员职责，严格维护考场纪律与秩序；
2．按时参加考务培训，认真学习《监考员手册》，熟悉监考业务；
3．严格遵守考点考试作息制度，不迟到、不早退、不擅离职守，佩戴监考证，不携带手机等通讯设备进入考场；
[bookmark: _GoBack]4．领取试卷后按规定路线直达考场，并严格按照规定时间启封试卷，考试结束前后不以任何形式向外泄露考试内容，不在互联网上（微博、微信等）发布考试相关信息；
5．在考生入场前检查、布置考场，粘贴座位号，在黑板上书写统一规定的特别提示；
6．组织考生有序进入考场，严格检查每位考生的准考证、学生证、身份证与本人是否相符；
7．严格按考试指令和流程要求操作，遵守考试时间，不提前或拖延考试时间，发现试卷差错及时通过楼层流动监考员向考点主管报告；
8．认真监督考生考试，对考生违反考试纪律的行为要坚决制止，通过楼层流动监考员向考点主管报告并及时处理，如实登记考生违规记录;
[bookmark: OLE_LINK1]9．不做与监考无关的事情。听力考试中，不在考场内走动;
10．考试结束后认真清点收回试卷，准确无误地按规定顺序将答题卡和试题册装入指定的袋子中，经考务办审核无误后密封、上交。
监考人（签字）：
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